STADTGEMEINDE KORNEUBURG | Hauptplatz 39, 2100 Korneuburg Ko R

Die Stadtgemeinde Korneuburg sucht fur die Bereiche BURG
STAATSBURGERSCHAFT / STANDESAMT / FRIEDHOF eine/einen

NEU

Mitarbeiter:in

vollbeschiftigt / 40 Wochenstunden

STADTGEMEINDE

Unsere Geschiftsstelle Staatsbiirgerschaft, Standesamt & Friedhof ist fiir Beurkundungen,
Hochzeiten, Budget, Zentrales Personenstandsregister, Fiihren der Staatsbiirgerschafts-
Evidenz, Verordnungen, Friedhof- und Griberverwaltung sowie Begribnisse zustandig.

Wir suchen ehestmoglich eine Verstirkung, Ihre Aufgabengebiete umfassen dabei:

Unterstiitzung der Geschiftsstellenleitung

Nach erfolgreich abgelegter Fachpriifung: Abhaltungen der Trauungen und
Eingetragenen Partnerschaften; Kund:innenkontakt durch die notwendigen
Beurkundungen von Personenstandsfillen - Geburt, Ehe, Tod; Namens-
dnderungen aller Art, Auskiinfte auch nach fremdem Recht etc.

Friedhof: Koordination und Annahme von Beerdigungen; Verwaltung der Grab-
stellen (Grabeinlésungen/-iibertragungen/-verlingerungen); Vorschreibung
von Friedhofsgebiihren; allgemeine Anfragen betreffend Friedhof und
Grabstellen; Kontakt mit den Friedhofsmitarbeiter:innen; Besichtigungen vor
Ort (Aufnahme von verwahrlosten Griabern, Priifung von Beschwerden, Vergabe
von Grabstellen, etc.)

Wir erwarten von Ihnen:

Bereitschaft zur Ablegung der notwendigen Fachpriifung zur Standesbeamt:in
und Staatsbiirgerschaftsevidenzfiihrer:in bzw. der Gemeindedienstpriifung
Osterreichische Staatsbiirgerschaft (Wahrnehmung von staatlichen Aufgaben)
Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift

Keine Vorstrafen (Auszug aus dem Strafregister bei Aufnahme)

Empathie und Geschick im Umgang mit Menschen

Hohes Maf? an Belastbarkeit, Bereitschaft zu Uberstunden (Hochzeiten)
Engagement und Teamfihigkeit, selbststindige Arbeitsweise

Sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen

Fihrerschein B

Die Entlohnung erfolgt nach den Bestimmungen des NO GVBG 1976.

Bei Interesse senden Sie bitte Thre aussagekraftige, schriftliche Bewerbung
an die Stadtgemeinde Korneuburg, z.Hd. Herrn Mag. Karl Stepanek:

bewerbung@korneuburg.gv.at.



